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TGL. PEMBUATAN 31 Mei 2021

TGL. REVISI 01 Maret 2024

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Peraturan Menteri Perindustrian Nomor 01/M-IND/PER/1/2015 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Politeknik STMI Jakarta

2. Peraturan Menteri Perindustrian Republik Indonesia Nomor 14 Tahun
2022 tentang Statuta Politeknik STMI Jakarta

3. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi
Nomor 53 Tahun 2023 tentang Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi

1. Memahami penggunaan aplikasi backup data
2. Memahami cara melakukan backup data

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1. Komputer dengan aplikasi My SQL Administrator
2. Internet
3. Compact Disc (CD)
4. Kartu Kontrol Backup
PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila SOP AP Backup Data terabaikan maka akan menyebabkan
berakibat tidak memiliki backup data STMI Jakarta.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




SOP Backup Data

- Pelaksana Mutu Baku
Mo il Staf Pusdata__| Koordinator Kelengkapan Waktu Output Kgreramon
1 |Melakukan persiapan backup data Laptop/Komputer dan 10 menit Tampilan data di
Aplikasi backup data (My Aplikasi backup data
@ SQL Administrator) (My sQL
Administrator)
2 |Memeriksa dan memastikan seluruh Aplikasi backup data (My 15 menit Data yang telah
database telah terpilih dan siap di-backup SQL Administrator) terpilih
3 [Melakukan backup data Aplikasi backup data (My 30 menit File backup data
8 SQL Administrator)
T
4 |Melakukan verifikasi hasil backup data Aplikasi backup data (My 30 menit Kartu kontrol backup
SQL Administrator) dan data
kartu kontrol backup data
5 |Hasil backup data didokumentasikan ke Y Aplikasi burning file ke CD 15 menit Kartu kontrol backup

dalam CD

J

dan CD

data telah di
verifikasi dan
dokumentasi CD




